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Trấn Biên, ngày …… tháng …… năm 2025

THÔNG BÁO
Về việc triển khai, sử dụng biểu tượng của phường Trấn Biên

Căn cứ Công văn số 166-CV/ĐU ngày 18 tháng 9 năm 2025 của Đảng ủy 
phường Trấn Biên về việc trích biên bản họp Ban Thường vụ Đảng ủy phường 
Trấn Biên ngày 11 tháng 9 năm 2025; căn cứ Công văn số 22/MTTQ-BTT ngày 
29 tháng 8 năm 2025 của Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường Trấn Biên 
về việc tổng hợp một số nội dung góp ý tại hội nghị phản biện xã hội về việc phê 
duyệt và công nhận mẫu biểu trưng (logo) của phường Trấn Biên (công văn đính 
kèm);

Trên cơ sở tiếp thu các ý kiến góp ý từ các đồng chí lãnh đạo, các chuyên 
gia về lịch sử, văn hóa, xã hội, mỹ thuật và các đại biểu tham dự hội nghị được tổ 
chức vào ngày 29 tháng 8 năm 2025; đồng thời, tiếp thu các ý kiến góp ý của 
Thường trực Đảng ủy phường trong phiên họp vào ngày 04 tháng 9 năm 2025 và 
ý kiến góp ý của Ban Thường vụ Đảng ủy phường từ ngày 05 đến ngày 11 tháng 
9 năm 2025. Để thống nhất việc triển khai, bảo đảm sử dụng biểu tượng (Logo) 
của phường Trấn Biên đúng quy định và tạo hiệu ứng tích cực trong công tác 
tuyên truyền, quảng bá hình ảnh địa phương, UBND phường Trấn Biên thông về 
việc triển khai, sử dụng biểu tượng của phường Trấn Biên, với các nội dung cụ 
thể như sau:

1. Nội dung biểu tượng (Logo) và hồ sơ kỹ thuật: 
Biểu tượng (Logo) của phường Trấn Biên đã được thiết kế theo hướng dẫn 

kỹ thuật, cụ thể gồm: phần họa tiết trung tâm thể hiện biểu tượng đặc trưng văn 
hóa – lịch sử của phường; màu sắc chủ đạo (vàng, đỏ, xanh) và tỷ lệ kích thước 
tiêu chuẩn được quy định rõ. 
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Phông chữ dùng trong Logo là phông Unicode cơ bản, đảm bảo đọc rõ ở 
mọi kích thước. Hồ sơ thiết kế chi tiết và định dạng file gốc của Logo. Các đơn 
vị, cá nhân khi sử dụng cần mở và tham khảo tệp hướng dẫn kỹ thuật này để đảm 
bảo đúng mẫu mã và màu sắc quy định.

2. Nguyên tắc sử dụng: 
Đề nghị các cơ quan, đơn vị, Ban điều hành các khu phố trực thuộc, tổ chức 

chính trị - xã hội, doanh nghiệp, cá nhân có liên quan khi sử dụng Logo phường 
Trấn Biên phải tuân thủ các nguyên tắc:

Sử dụng Logo đúng như mẫu thiết kế được ban hành, không tự ý chỉnh sửa, 
biến đổi hình ảnh, màu sắc, tỷ lệ kích thước hoặc thay đổi tên cơ quan đi kèm.

Chỉ sử dụng Logo trong phạm vi các hoạt động chính thức của Nhà nước 
và địa phương (trên văn bản, ấn phẩm, ấn chương, bảng hiệu, khẩu hiệu tuyên 
truyền, trang phục đội ngũ…) theo quy định. Trường hợp sử dụng vì mục đích cá 
nhân hoặc thương mại thì phải có sự chấp thuận bằng văn bản của UBND phường 
Trấn Biên.

Khi in ấn, đăng tải Logo trên các phương tiện thông tin đại chúng, phải đảm 
bảo độ phân giải cao, rõ nét và không làm méo mó, mờ nhòe, sai lệch màu so với 
mẫu gốc.

(kèm theo quy chế quản lý và hướng dẫn sử dụng biểu tượng của phường 
Trấn Biên).

3. Tổ chức thực hiện:
3.1. Giao Phòng Văn hóa – Xã hội phường: 
Chịu trách nhiệm hướng dẫn, phổ biến Quy chế quản lý, sử dụng Logo đến 

các cơ quan, tổ chức, đơn vị; lập hồ sơ quản lý mẫu gốc Logo, cung cấp file thiết 
kế chính thức cho các đơn vị khi có yêu cầu. 

Thực hiện đăng tải logo trên trang thông tin điện tử của phường làm logo 
nhận diện của phường. Viết bài tuyên truyền nâng cao nhận thức về ý nghĩa, vai 
trò của Biểu tượng phường theo quy định.

3.2.Giao Văn phòng UBND phường: 
Khẩn trương in ấn logo phường vào các bì thư hoặc các ấn phẩm, vật lưu 

niệm… của phường phát hành; lưu trữ, quản lý văn bản ban hành Quy chế và hồ 
sơ thiết kế Logo; đôn đốc các cơ quan, đơn vị thực hiện nghiêm túc công văn này; 
cung cấp Logo cho các đơn vị khi có công văn đề nghị.

3.3.Đề nghị Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường: 
Rà soát, khẩn trương thực hiện thay thế đối với logo (cũ) đã sử dụng trước 

đây) tại trụ sở UBND phường, các cổng chào, công trình công cộng, ... thuộc 
phường quản lý.

3.4.Đề nghị Công an phường: 



Phối hợp kiểm tra, giám sát việc sử dụng Logo trên địa bàn; xử lý nghiêm 
các trường hợp in ấn, sử dụng trái phép, làm giả hoặc sử dụng sai mục đích Logo 
theo quy định của pháp luật.

3.5.Các cơ quan, đơn vị trực thuộc phường: Lồng ghép nội dung sử dụng 
Logo phường trong các văn bản, ấn phẩm, tài liệu tuyên truyền chuyên môn đúng 
quy định.

3.6.Ban Điều hành các khu phố trực thuộc: Thông tin, tuyên truyền tới 
cán bộ và nhân dân khu dân cư về việc sử dụng logo chính thức của phường. Kịp 
thời báo cáo UBND phường (thông qua Phòng Văn hóa – Xã hội phường) đối với 
những trường hợp sử dụng logo phường không đúng quy định.

3.7.Đề nghị các tổ chức chính trị - xã hội, doanh nghiệp, cá nhân có liên 
quan: Nghiêm túc chấp hành quy định sử dụng Logo của phường; chỉ sử dụng 
Logo khi có nhiệm vụ, dự án, sản phẩm liên quan đến chính quyền địa phương; 
chịu trách nhiệm phổ biến quy định này tới thành viên, nhân viên và đối tác.

4. Chế tài xử lý: 
UBND phường Trấn Biên phối hợp với cơ quan chức năng tiến hành xử lý 

nghiêm1 đối với trường hợp cơ quan, đơn vị, cá nhân sử dụng Logo sai mẫu, sai 
mục đích hoặc trái phép, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định. 

Đề nghị các cơ quan, đơn vị, khu phố trực thuộc, các tổ chức và cá nhân 
liên quan triển khai thực hiện theo quy định.

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy phường (báo cáo);
- Thường trực HĐND phường (báo cáo);
- Thường trực Ủy ban MTTQVN phường;
- Chủ tịch, các PCT UBND phường;
- Các cơ quan, đơn vị trực thuộc;
- Ban Điều hành khu phố trực thuộc;
- Các tổ chức, cá nhân có liên quan;
- Lưu: VT, VHXH (Hiếu).

CHỦ TỊCH

Nguyễn Duy Tân

1 bao gồm xử phạt hành chính, thu hồi ấn phẩm, buộc tháo dỡ bảng hiệu; đồng thời tạm dừng các hoạt động liên 
quan đến văn hóa, quảng bá nếu cần thiết; …
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QUY CHẾ QUẢN LÝ VÀ SỬ DỤNG 
BIỂU TƯỢNG (LOGO) PHƯỜNG TRẤN BIÊN 

(Ban hành kèm theo Thông báo số         /TB-UBND ngày    tháng 10 năm 2025 
của UBND phường Trấn Biên)

______________________________________

Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng 
1. Phạm vi điều chỉnh Quy chế này quy định việc quản lý và sử dụng Biểu 

tượng (logo) phường Trấn Biên (sau đây gọi tắt là Biểu tượng Trấn Biên).
2. Đối tượng áp dụng các tổ chức, cá nhân có nhu cầu sử dụng biểu tượng 

Trấn Biên để quảng bá hình ảnh (phi lợi nhuận) và được sự đồng ý của Ủy ban 
nhân dân phường. 

Điều 2. Những nguyên tắc chung
1. Quản lý việc sử dụng, khai thác giá trị Biểu tượng Trấn Biên theo các 

quy định của pháp luật hiện hành.
2. Các tổ chức, cá nhân được sử dụng Biểu tượng Trấn Biên trong các sự 

kiện chính trị, hoạt động kinh tế, thương mại, văn hóa, xã hội, đối ngoại (phi lợi 
nhuận)... nhằm quảng bá hình ảnh Trấn Biên phải tuân thủ theo các chỉ số kỹ thuật 
được quy định tại Khoản 3, Điều 3 của Quy chế này và đặt Biểu tượng nơi trang 
trọng.

3. Chỉ được sử dụng Biểu tượng Trấn Biên khi được đồng ý của Ủy ban 
nhân dân phường.

Điều 3. Giải thích từ ngữ, ý nghĩa và các chỉ số kỹ thuật của Biểu tượng 
Trấn Biên

1. Giải thích từ ngữ 
a) Biểu tượng (logo) Trấn Biên là hình ảnh cô đọng, có cấu trúc, bố cục 

hoàn chỉnh thể hiện nét riêng, đặc trưng của Trấn Biên.
b) Huy hiệu Biểu tượng Trấn Biên là vật làm bằng kim loại có hình ảnh 

Biểu tượng Trấn Biên. 
2. Ý nghĩa Biểu tượng Trấn Biên 



- Tổng thể: Logo có bố cục hình tròn, tạo cảm giác về sự trọn vẹn, đoàn 
kết và phát triển bền vững. Hai màu chủ đạo là màu đỏ (màu của quốc kỳ, biểu 
trưng cho nhiệt huyết, cách mạng và chiến thắng) và màu xanh dương (biểu trưng 
cho hòa bình, sự ổn định và dòng sông Đồng Nai lịch sử).

- Văn miếu Trấn Biên: Hình ảnh Văn miếu được đặt ở vị trí trung tâm, 
trang trọng, khẳng định Trấn Biên là vùng đất có bề dày lịch sử - văn hóa, nơi 
khởi nguồn của giáo dục và lưu giữ những giá trị tinh thần của xứ Đồng Nai.

- Cầu Ghềnh: Hình ảnh cây cầu ở phía xa là một chứng nhân lịch sử, biểu 
tượng cho sự kết nối, giao thương và ý chí kiên cường của người dân địa phương.

- Hình ảnh đô thị hiện đại: Dãy nhà cao tầng phía dưới tượng trưng cho 
một Trấn Biên đang trong quá trình đô thị hóa mạnh mẽ, năng động, hiện đại và 
không ngừng phát triển.

- Sóng nước: Những gợn sóng cách điệu phía dưới cùng gợi liên tưởng 
đến dòng sông Đồng Nai hiền hòa, một phần không thể tách rời của lịch sử và sự 
phát triển kinh tế - xã hội của địa phương.

- Dòng chữ "TRẤN BIÊN": Được thiết kế với phông chữ hiện đại, vững 
chãi, dễ đọc, khẳng định tên gọi của địa phương một cách rõ ràng.

3. Các chỉ số kỹ thuật Biểu tượng Trấn Biên
a) Cấu trúc và hình dạng: 
- Biểu tượng logo Trấn Biên có dạng hình tròn, với viền tròn màu xanh 

dương đậm, nền trắng bên trong.
- Bố cục được chia thành ba tầng chính: Văn miếu Trấn Biên (trên), Tên 

"TRẤN BIÊN" (giữa), và Cảnh quan đô thị cùng dòng sông (dưới).
b)  Chỉ số màu cơ bản: 
- Biểu tượng Trấn Biên sử dụng 05 màu sắc chủ đạo: Đỏ đậm, Xanh 

Dương, Xanh Lá Cây, Vàng và Trắng. 
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- Chỉ số kỹ thuật của các màu sắc trên Biểu tượng Trấn Biên.
Màu sắc Ứng dụng Mã màu (CMYK) Mã màu (RGB)

Đỏ đậm Văn miếu Trấn Biên, 
Tên "TRẤN BIÊN" C: 16, M: 100, Y: 100, K: 12 R: 180, G: 0, B: 0

Xanh Dương
Viền ngoài, Nền khối 
nhà, Sóng nước, Nền 
khối nhà

C: 89, M: 67, Y: 0, K: 0 R: 58, G: 103, B: 177

Trắng Nền trời C: 0, M: 0, Y: 0, K: 0 R: 255, G: 255, B: 255

Xanh Lá Cây Hàng cây xanh, thảm 
cỏ

C: 100, M: 0, Y: 100, K: 0

C:67, M:3, Y:100, K:0

R: 0, G: 168, B: 89

R:100, G:182, B:61

Vàng Ánh đèn khối nhà C: 0, M: 0, Y: 100, K: 0 R: 255, G: 242, B: 18

c) Kiểu chữ sử dụng cho từ “TRẤN BIÊN” là kiểu chữ font UTM 
Rockwell màu sắc sử dụng là Đỏ Đậm.

d) Kích thước của Biểu tượng Trấn Biên
- Kích thước tối thiểu của Biểu tượng sử dụng trong in ấn và chế tác là: 

Đường kính (hoặc chiều rộng/cao) (Dmin)=20 mm.
- Kích thước tối thiểu của Biểu tượng sử dụng cho hiển thị màn hình là: 

Đường kính (hoặc chiều rộng/cao) (Dmin)=50 pixel. 

03
Hình 03: Mẫu biểu tượng trên lưới 

tỷ lệ chuẩn

04
Hình 04: Mẫu biểu tượng với các 

chỉ số màu cơ bản và font chữ



Chương II 
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG BIỂU TƯỢNG TRẤN BIÊN

Điều 4. Cơ quan quản lý Biểu tượng Trấn Biên 
Ủy ban nhân dân phường Trấn Biên giao Phòng Văn hóa - Xã hội là bộ 

phận trực tiếp quản lý, hướng dẫn việc sử dụng Biểu tượng Trấn Biên.
Điều 5. Sử dụng Biểu tượng trong in, khắc, dán trên ấn phẩm, vật dụng 

và các hình thức trực quan: áp phích, băng rôn, panô tuyên truyền cổ động, 
trang trí hội nghị 

1. Trên các ấn phẩm, vật dụng như quà lưu niệm, sổ công tác, sách, phong 
bì và các ấn phẩm khác: Biểu tượng được đặt ở vị trí phù hợp, trang trọng, kích 
thước cân đối với kích thước của ấn phẩm, hình thức thể hiện tuân thủ các quy 
định của Quy chế này. 

2. Trên các áp phích, băng rôn, panô tuyên truyền cổ động: Biểu tượng 
được in, dán vào góc trên bên trái hoặc chính giữa phía trên, đảm bảo hài hòa, phù 
hợp, cân đối và trang trọng. 

3. Trên các phông trang trí hội nghị: Biểu tượng được đặt bên trái phông, 
ở vị trí thấp hơn Đảng kỳ, Quốc kỳ. 

Điều 6. Sử dụng hình ảnh Biểu tượng Trấn Biên làm huy hiệu 
1. Ủy ban nhân dân phường Trấn Biên là cơ quan được sử dụng hình ảnh 

Biểu tượng Trấn Biên làm huy hiệu.
2. Cơ quan, tổ chức có thẩm quyền tặng huy hiệu Biểu tượng Trấn Biên là 

Đảng ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt 
Nam phường Trấn Biên và một số cơ quan, đơn vị được Ủy ban nhân dân phường 
ủy quyền.

3. Đối tượng được trao tặng huy hiệu Biểu tượng Trấn Biên là các tổ chức 
cá nhân được quy định tại Khoản 2, Điều 1 Quy chế này. 

Điều 7. Sử dụng Biểu tượng Trấn Biên trong hoạt động thương mại 
Các tổ chức, cá nhân có nhu cầu sử dụng Biểu tượng Trấn Biên trong các 

hoạt động thương mại phải được sự đồng ý bằng văn bản của Ủy ban nhân dân 
phường Trấn Biên và phải thực hiện các nghĩa vụ, trách nhiệm theo quy định của 
pháp luật về sở hữu trí tuệ.

Điều 8. Sử dụng Biểu tượng Trấn Biên trong các trường hợp khác 
Sử dụng Biểu tượng ngoài các quy định tại Điều 5, Điều 6, Điều 7 phải đảm 

bảo đúng các quy định tại Điều 2 và Khoản 3, Điều 3 Quy chế này, tuân thủ quy 
định của pháp luật và được sự chấp thuận bằng văn bản của Ủy ban nhân dân 
phường Trấn Biên.



Chương III 
TRÁCH NHIỆM VÀ QUYỀN HẠN

Điều 9. Trách nhiệm và quyền hạn của Ủy ban nhân dân phường
1. Trách nhiệm 
a) Ủy ban nhân dân phường chỉ đạo việc quản lý, kiểm tra, giám sát việc sử 

dụng Biểu tượng trên địa bàn toàn phường.
b) Ban hành các văn bản quy định, chỉ đạo các ban, ngành, đoàn thể, khu 

phố, các tổ chức, cá nhân (sau đây gọi tắt là các tổ chức và cá nhân) trên địa bàn 
phường trong quá trình quản lý và sử dụng Biểu tượng.

2. Quyền hạn 
a) Ủy ban nhân dân phường là chủ sở hữu quyền tác giả đối với tác phẩm 

“Biểu tượng phường Trấn Biên”; là tổ chức sở hữu quyền nhân thân quy định tại 
khoản 3, Điều 19, các quyền tài sản quy định tại Điều 20 của Luật Sở hữu trí tuệ 
số 50/2005/QH11, Luật số 36/2009/QH12, Luật số 07/2022/QH15. 

b) Được quyền sử dụng Biểu tượng trong các hoạt động kinh tế, văn hóa, 
xã hội, các hoạt động phục vụ nhiệm vụ chính trị, đối ngoại của phường. 

c) Được quyền cho phép các tổ chức, cá nhân trên địa bàn phường sử dụng 
Biểu tượng nhằm mục đích quảng bá hình ảnh, truyền thống lịch sử, văn hóa và 
phát triển kinh tế của phường. 

d) Nhắc nhở, chấn chỉnh các hoạt động vi phạm các quy định về quản lý, 
sử dụng Biểu tượng gây ảnh hưởng tiêu cực đến uy tín và hình ảnh của phường. 
Thực hiện các biện pháp cần thiết để ngăn chặn và chấm dứt các hành vi sử dụng 
Biểu tượng trái pháp luật và không tuân thủ các quy định tại Quy chế này.

đ) Có quyền đình chỉ, xử lý việc sản xuất, in, khắc, dán, sao chép Biểu 
tượng của các tổ chức, cá nhân không thực hiện đúng với các quy định của pháp 
luật và Quy chế này. 

Điều 10. Trách nhiệm và quyền hạn của Phòng Văn hóa - Xã hội
1. Trách nhiệm 
a) Tiếp nhận, tổng hợp các ý kiến phản ánh về việc quản lý, sử dụng Biểu 

tượng, báo cáo Ủy ban nhân dân phường xem xét, quyết định. 
b) Thực hiện đăng tải file thiết kế quy chuẩn Biểu tượng Trấn Biên trên 

Trang thông tin điện tử của phường Trấn Biên hoặc phương tiện thông tin phù 
hợp để các tổ chức, cá nhân biết và khai thác, sử dụng đạt hiệu quả.

c) Thực hiện các trách nhiệm khác theo ủy quyền của Ủy ban nhân dân 
phường. 

d) Phối hợp với các đơn vị có liên quan thực hiện đăng ký sở hữu trí tuệ 
Biểu tượng Trấn Biên (nếu cần).

2. Quyền hạn 



Là bộ phận trực tiếp tham mưu quản lý, hướng dẫn sử dụng Biểu tượng trên 
địa bàn phường; có ý kiến phúc đáp bằng văn bản đến các tổ chức, cá nhân trong 
các trường hợp sử dụng Biểu tượng Trấn Biên quy định tại Điều 5, 6, 7 của quy 
chế này.

Điều 11. Trách nhiệm và quyền hạn của các đơn vị được ủy quyền
1. Trách nhiệm 
a) Hướng dẫn việc quản lý, sử dụng Biểu tượng trong phạm vi địa phương, 

đơn vị mình quản lý tuân thủ các quy định của pháp luật và các nội dung của Quy 
chế này. 

b) Kịp thời phát hiện, ngăn chặn, khắc phục và sửa chữa các sai phạm (nếu 
có) trong quá trình sử dụng Biểu tượng. 

c) Xây dựng kế hoạch, báo cáo việc sử dụng Biểu tượng Trấn Biên về Ủy 
ban nhân dân phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) trước và sau khi thực hiện.

2. Quyền hạn 
Được sử dụng Biểu tượng Trấn Biên tại các hoạt động được ủy quyền nhằm 

mục đích quảng bá hình ảnh, truyền thống lịch sử, văn hóa, kinh tế của phường.
Điều 12. Trách nhiệm và quyền hạn của các tổ chức và cá nhân được 

tặng Biểu tượng Trấn Biên 
1. Trách nhiệm: 
Các tổ chức và cá nhân được tặng Biểu tượng Trấn Biên có trách nhiệm 

thực hiện Điều 2 Quy chế này và phát triển hình ảnh tốt đẹp của phường Trấn 
Biên trong quá trình sử dụng Biểu tượng. 

2. Quyền hạn: 
Được sử dụng Biểu tượng tại các hoạt động kinh tế, thương mại, văn hóa, 

xã hội, đối ngoại…và các hoạt động khác nhằm mục đích quảng bá hình ảnh của 
phường (phi lợi nhuận). 

Điều 13. Xử lý vi phạm
1. Đối với các tổ chức và cá nhân có hành vi vi phạm về quyền tác giả và 

quyền liên quan được quy định tại Quy chế này và các quy định khác của pháp 
luật thì tùy theo tính chất, mức độ vi phạm và hậu quả gây ra sẽ bị xem xét và xử 
lý theo quy định của pháp luật hiện hành. 

2. Các tổ chức và cá nhân vi phạm có trách nhiệm sửa chữa và khắc phục 
ngay theo thời gian quy định, báo cáo Ủy ban nhân dân phường bằng văn bản về 
việc sửa chữa, khắc phục các sai phạm. 

Chương IV 
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 14. Trong quá trình triển khai thực hiện Quy chế, nếu có vướng mắc 
hoặc vấn đề phát sinh, các đơn vị, tổ chức và cá nhân kịp thời phản ánh về Ủy ban 



nhân dân phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để tổng hợp, báo cáo Ủy ban 
nhân dân phường xem xét, sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./. 
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