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UBND PHUONG TRAN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DICH VU CONG IiCH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: 05 /BQLDVCI Trén Bién, ngay M théng 03 ném 2026
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung lao dong thwe hién cong viéc trong don vi sw nghiép
cong ldp nim 2026 ciia Ban Quan ly Dich vu cong ich

Céin cir B ludt Lao dong s6 45/2019/QH14;

Céin cir Bé ludt Dén su s6 91/2015/QH13;

Can cir Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2026 cua
Chinh phu quy dinh vé hop dong thuc hién céng viéc trong don vi su nghiép
cong lap;

Can cu Quyét dinh s6 08/2025/0P-UBND ngay 28/10/2025 ciia UBND

phwo’ng 1] ran Bién vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cau té chite ciia Ban Quan Iy Dich vu cong ich phuong Tran Bién;

Ban Quan 1y Dich vu céng ich phuong Trin Bién xay dung ké hoach tuyén
dung lao dong thuc hién cong viéc phuc vu cho hoat dong cia don vi su nghiép
cong lap khong thudc danh muc vi tri viéc 1am vién chiric, ndm 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc dich

Tuyén dung lao dong thuc hién cong viéc phuc vu cho hoat dong cua
don vi sy nghi€p cdng lap khong thude danh muc vi tri viéc lam vién chue, lam
viéc tai Ban Quan ly Dich vu cong ich phuong Trén Bién dam bao chit luorng,

da vé sb luong, phu hop véi yéu cau cua cong viée va s6 luong nguoi lam viée
cua co quan nham dap mg yéu ciu nhiém vu dugc giao ciia co quan

Cung cb doi ngu nguoi lao dong dam bao du tiéu chuan Ve phim chét
chinh tri, dao dirc, dap tmg yéu cdu, nhiém vu va céng viéc can tuyén gép phan
d4p tmg yéu cau nhiém vu dugc giao trong tinh hinh méi.

2. Yéu ciu

Viéc tuyén dung thuc hién theo diung quy dmh tai Nth dinh sb
235/2026/ND-CP ngay 30/6/2026 ctia Chinh phu quy dinh vé vé hgp dong thyc hién
cong viéc trong don vi su nghiép cong 1ap va céc quy dinh phép luat hién hanh.

Nguoi dugc tuyen dung phal dap ung yéu cau, nhiém vu va cong viéc can
tuyén, trong chi tiéu sb lugng ngudi 1am viée da duoc cap c6 thim quyén giao.

3. Nguyén tic

Viée tuyén dung phai can cu v§10 nhu ‘céu cong viéc, trong chi tiéu sb
luong nguoi lam viée da dugc cap cé tham quyén phé duyét.
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Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, dan chu, chét
lugng va ding phap luat dé luya chon duoc nhiing nguoi co phim chét chinh tri,
dao duc, ddp (mg yéu cau, nhiém vu va cong viéc can tuyén dung.

Ngudi dang ky du tuyén phai chiu hoan toan truéce phap luat vé tinh hop
phép cta nhitng vin bang, ching chi ghi trong phleu dang ky du tuyén. Cac
trudng hop khai gian, gia mao s& bi hity két qua tuyén dung va bi xir Iy theo quy
dinh phap luat.

IL SO LUQNG VA DIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DV
TUYEN

1. S6 lwgng lao ddng cén tuyén dung (04 chi tidu)

- Céng viée can tuyén dung:

+ Nhén vién trat tu Cho: 03 chi tiéu

+ Nhan vién vé sinh Cho: 01 chi tiéu.

2. Diéu kién, tiéu chuin ding ky dw tuyén

2.1. Pidu kién chung dang ky du tuyén

a. Ngudi c6 du céc diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nir,
thanh phan x& hdi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén:

-Co Quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.
- Tir da 18 tudi trd 1én.
- C6 phiéu dang ky du tuyén, c6 ly lich r5 rang.
- C6 @i sirc khoe dé thuc hién nhiém vu.
- C6 day du nang luc hanh vi dan su.
- Pap tng céc diéu kién khéc theo yéu cau ciia cong viéc can tuyén dung.
M3i thi sinh chi duge dang ky 01 (mot) nguyén vong du tuyén vao 01
(mot) cong viéc tai don vi c6 chi tiéu can tuyén dung.
b. Phap nhén, ca nhan dép ing dugc tiéu chuén, diéu kién cung tmg dich vu.
2.2. Diéu kién cu thé theo timg cong viéc
a) cong viéc trat tw tai chg Bién Hoa (S lwong 03 ngueoi)
- D9 tudi lao dong tir 18 tudi tr& 1én, ¢ day du nang luc hanh vi dan sy,
co suc khoe tot, kinh nghiém thuc.: hién cong tac gilr gin t’re_"lt tu tai cho. i
- C6 kha ning kiém tra, nhac nhd va xtr ly viéc chap hanh néi quy vé cong
tac an n’inh trat tu, phong chay chita chay, vé sinh moéi truong, an toan vé sinh
thuc pham tai cho. :
- Pa duoc tap huan cong tac phong chay chita chdy va duogc co quan
phong chay chita chay cép chimg nhan.
- Cé tac phong nghiém tuc, thai d6 giao tiép on hoa, gén gfii, phdi hop tbt

véi cac luc luong chirc nang ctia phuong va chiu su quan ly, phén cong cua Ban
quan 1y cho va Ban Giam doc Ban Quan ly Dich vu cong ich .
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- C6 kha nang 1am viéc theo ca va truc cic ngdy 1€, tét theo yéu cau cia
Ban quan 1y cho va Ban Gidm doc Ban Quan 1y Dich vu céng ich

- Bbi twong uru tién trong tuyén dung:

+ Tb chirc/ ¢4 nhan vira hét han hop déng dich vy/ hop d(‘“)ng lao dong vai
Ban Quan ly Dich vu cong ich phudong Trén Bién.

+ T4 chuc/ca nhan da c6 kinh nghiém thuc té (vé cong viéc can tuyén
dung) tai céac chg truyén théng, am hiéu dia ban, tiéu thuong va hoat dong cua
cho dé phuc vu cho cong viéc.

b) Cong viéc vé sinh tai chg Bién Hoa (S6 lwong 01 ngwdi)

- Do tudi lao dong tir 18 tudi trd 1én, cé ddy du ning luc hanh vi dan sy,
c6 strc khoe tbt, kinh nghiém thuc hién cong tac vé sinh tai cho.

- C6 kinh nghiém trong cong tac thu gom, van chuyén rac va lam vé sinh
trang thiét bi, ha tang cho hoat déng ctia cho.

- C6 kha nang lam viéc theo ca, ddt xuat va cac ngdy 1é, tét theo yéu cau
ctia Ban quéan 1y cho va Ban Giam déc Ban Quan 1y Dich vu cong ich

- Béi tuong uu tién trong tuyén dung:

+ T4 chirc/ c& nhan vira hét han hop dong dich vu/ hop dong lao dong véi
Ban Quan ly Dich vu céng ich phuong Tréan Bién.

+ Ul tién td chirc/ca nhan c6 kinh nghiém thuc t& (vé& cong viée can
tuyén dung) tai cac cho truyén théng, am hiéu cac dic diém hoat dong cta cho
dé phuc vu cho cong viéc.

III. HINH THUC VA QUY TRINH TUYEN DUNG

Hinh thirc va quy trinh tuyén dung : théng qua hinh thirc xét tuyén
theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 12, Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay
26/6/2026 cua Chinh phu.

IV. THONG BAO TUYEN DUNG VA TIEP NHAN HO SO PANG
KY DU TUYEN

1. Théng bao tuyén dung

1.1. Ban Quan ly Dich vu cong ich dang thong bao tuyén dung lao dong
hop dong bang mot trong cac hinh thire sau:

Ding tai trén trang thong tin di¢n tor hodc phuong tién thong tin dai
chung khac cta don vi.

Guri truc tiép van ban moi ky két hop dong véi té chirc, ca nhan da dugc
lua chon

1.2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

- Théng tin vé& nhiém vu can thuc hién va loai hop dong.

- Pidu kién, tiéu chuin cua déi tugng duoc tuyén dung va ky hop dong.

- Thoi gian, dia diém tuyén dung.

- Han nop hd so, thong tin 1ién hé dé hudng dan, giai dap va tiép nhan hd
sO.




2. Ho so diing ky du tuyén
Té chire, ¢4 nhan dang ky du tuyén thuc hién Phiéu dang ky du tuyén theo
mau (kem theo ké hoach nay) kem theo ho so xin viéc ddi v6i ca nhan du tuyén
ky hop dong lao dong; glay chimg nhén déng ky kinh doanh hop phap nganh
nghé cung cap dich vu, gidy chung nhén du didu kién vé& nganh nghé cung cap
dich vu do co quan co6 tham quyén cép. Gidy chiing nhan dao tao nghiép vu cta
nhan su du kién b tri.

Té chirc, ca nhan ding ky du tuyén phai ké khai ddy du c4c ndi dung
theo yéu cau trong phiéu ding ky du tuyén. Pong thoi, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xé4c ndi dung, théng tin trén Phiéu ding ky du tuyén va tinh hop phap déi
Vi cac vin bang, ching chi...

Truong hop t6 chirc, ca nhan dang ky du tuyén cé hanh vi gian lan trong
viéc ké khai phiéu dang ky du tuyén hoic bi  phat hién st dung van bang, ching
chi, ching nhan..... khong dung quy dinh dé tham gia du tuyen thi Ban quan ly
Dich vu cong 1ch sé huy ket qua tuyen dung va khong tiép nhan phiéu ding ky
du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

3. Thoi gian va dia diém tlep nhan hod so dang ky du tuyén.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén cua nguoi dang ky du tuyén, ké
tir ngay Ban quan ly Dich vu céng ich théng bao tuyén dung dugc déng cdng
khai trén phuong tién thong tin dai ching dén hét ngay 25/9/2026.

- Pia diém tiép nhan ho S0 T4 chirc, cé nhan dang ky du tuyén ndp truc
tiép tai Phong Hanh chinh — Téng hop thugc Ban Quan ly Dich vu cdng ich
phuong Tran Bién (dia chi: S6 290, dwong 30 thang 4, phuong Tran Bién, thanh
phoé Dong Nai).

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh — Tong hop

- Tham muu théng bao tuyén dung va dang tai trén trang thong tin dién
t phuong Tran Bién: https.//tranbien.dongnai.gov.vn/ Thong bao viéc tuyén
dung lao dong thuc hién cong viéc phuc vu cho hoat dong cua don vi su nghiép
cong lap khong thudc danh muc vi tri viéc lam vién chirc, lam Viff:C tai Ban Quan
ly Dich vu cong ich phuong Tran Bién va cac van ban huéng dan lién quan cua
Ban Quan ly.

- Huéng dan, giai dép va tiép nhén hd so tuyén _dung. Tong hop danh
sach td chire, ca nhan dang ky; tham muu thanh 14p Hdi dong tu van ( néu cé)

- Tham muu ndi dung ky két hop dong lao dong; phan cong ngudi hudng
dan trong thoi gian thtr viée; 1ap, quan ly, luu trix hd so ngudi lao déng dbi véi
nhirmg ngudi trang tuyén theo quy dinh.

2. Phong Tai chinh- Ké toan:

Tham muu kinh phi thuc hién tuyén dung va hop dong tir ngudn kinh phi
tur dam bao ctia don vi theo quy dinh ciia phap luat vé co ché tu chu cta don vi
su nghiép cong lap.
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Trén day 1a K& hoach Tuyén dung lao dong thuc hién cong viéc phuc vu
cho hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap khong thudc danh muc vi tri viée
lam vién chirc, 1am viéc tai Ban Quan ly Dich vu cong ich phuong Tran Bié},W

Noi nhan: '
- UBND phuong Tran Bién (b/c);
- Phong Vian héa — Xa hoi (b/c);

- Ban gidm déc;
- Trudng Phong HC-TH; TC-KT ((theo dai ndi bd)
- Luu: VT, Phong HC-TH (Nhi).
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