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PHUONG TRAN BIEN Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 205 /KH-UBND Trdn Bién, ngay 25 thang 5 nam 2026
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung Vién chirc Trung tam Dich vu Tong hop
phwong Tran Bién nam 2026

‘Can ctr Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra d6i, bo sung
mot sO di€u cua Ludt Can bg, cong chirc va vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019.

Can ctr Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

Can cir Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé viéc stra doi, bo sung n}(f)t s0 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/Nb-
CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

Cin clr Quyét dinh s6 2388/QD-UBND ngay 20 thang 10 ndm 2025 cia
UBND phuong Tran Bién vé viéc uy quyén Thu truéng cac co quan chuyén mon
thugc UBND phuong va Thu truong cac don vi sy nghi€p cong 1ap tryc thude
UBND phuong thuc hién mdt s6 nd1 dung vé quan ly can bg, cong chire, vién
chuc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cia co quan, don vi.

Can cu Quyet dinh so 02/2026/QD-UBND ngay 17 thang 4 nam 2026 cua

UBND phuong’ Tran Bién vé viéc ban hanh Quy dinh Chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chiic ciia Trung tdm Dich vu tong hop phuong Tran Bién.

Cian cir Quyét dinh s0 1481/QD-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2026 cia
UBND phg:(‘)hg Tran Bién vé yiéc phé duyét B¢ an vi tri viéc 1am ctua Trung tam
Dich vu Tong hgp phuong Tran Bién.

Can ctr Ké hoach s6 15/KH- TTDVTH ngay 19 thang 5 nam 2026 cua Trung
tam Dich vu Tong hop phuong Tran Bién vé viéc tuyén dung vién chirc nim 2026.

Cin ¢t TO trinh s6 39/TTr-TTDVTH ‘ngay 19 thang 5 ndm 2026 cua Trung
tam Dich vu Tong hop phudng Tran Bién vé viéc phé duyét Ké hoach tuyén dung
vién chitc nam 2026 cua Trung tim Dich vu Tong hop.

Can ct To trinh s6 589/TTr-PVHXH ngay 21 thang 5 nam 2026 ciia Phong
Vin hod — Xa hoi phuong Tran Bién vé viéc xin chu treong tuyén dung Vién chirc
Trung tim Dich vu Tong hop phuong Tran Bién nim 2026.

Trén co s¢ y kién thong nhét cia Thuong truc UBND phuong Tran Bién,
UBND phuong xay dung ké hoach tuyén dung vién chitc Trung tim Dich vu tong
hop phudng Tran Bién nim 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC



1. Muc dich

Tuyén dung vién chirc 1am viéc tai Trung tam Dich vu tong hop phuong
Tran Bién dam bao chat luong, du vé s6 lugng, phu hop vi tri viée lam va s6 lu’orng
nguoi lam viée dugc giao cua co quan nham dap ing yéu cau nhiém vu duoc giao
ctia co quan, dam bao du tiéu chuan vé pham chat chinh tri, dao duc, trinh do
chuyén mon, nghiép vu gop phan dap timg yéu cu nhiém vu dugc giao trong tinh
hinh moi.

2. Yéu ciu

Viéc tuyén dung thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh
pha stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va cac quy dinh phap luat
hién hanh.

Nguoi duge tuyén dung phai c6 trinh d6 chuyén mon theo ding tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép, dap ung yéu cau nhiém vy va vi tri can tuyén, trong chi
tiéu s6 luong ngudi lam viée da duoc cip c6 tham quyén giao.

3. Nguyén tic

Viéc tuyén dung vién chirc phai can cr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép, sd luong nguoi lam viée duge giao va
dung co cdu, chi tiéu di duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, dan chi, chat lugng
va dung phap luét dé lua chon dugc nhiing ngudi ¢6 nang lyc, trinh d6 dap tmg
yéu ciu cua vi tri viéc 1am cin tuyén dung.

Nguoi dang ky du tuyén phai chiu hoan toan truéc phap luat vé tinh hop
phap ctia nhitng van bang, ching chi ghi trong phleu dang ky du tuyén. Cac truong
hop khai gian, gia mao s& bi huy két qua tuyén dung va bi xtr 1y theo quy dinh
phap luat.

1I. SO LUQNG VA PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU
TUYEN

1. S6 lwong vién chirc dwgc giao va so lwong vién chirc chwa sir dung
- S6 luong vién chire xay dung tai Dé an vi tri viée 1am: 22 nguoi

- S6 luong vién chirc hién c6: 16 nguoi

- S6 lwong vién chire chua sir dung: 06 ngudi

2. SO lwong vién chire cin tuyén dung (04 nguoi)

Stt

Danh muc Vi
tri viéc lam

Piéu kién cu thé theo
tung vi tri

Ngoai ngir

Tin hoc

S6 lwong
can
tuyén




Vi tri viéc lam

Tét nghi¢p Pai hoc trd
lén thudc mot trong cac

2 K chuyén nganh: Kinh té, | Trinh dd .
qllig’ lgiglllu\?ig Luat, Diép, xay dung. Tai | ngoai nglr }:J(;Irllg crilur}lfé
que;m 1}'; tai san | chinh, K& todn, Quén tri | theo quy tho I%g tfign o 01
cong. kinh doanh hodc nganh | dinh hién ban
chuyén nganh dao tao hanh
phu hop v6i nganh, Iinh
vuc cong tac.
Tt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én
phu hop v61 chuyén . A
nganh linh vye di san van nTr;;lihnd(% Ung dung
Vitri viéc lam | hoa. C6 chung chi boi t%eé f cong nghé 01
Disanvién |dudng tiéu chuan chirc dinh Icllié}rll thong tin co
danh nghé nghi¢p vién “hanh ban
chirc chuyén nganh di san
van hoa.
Tét nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh théng tin -
thu vién. Truong hop tot
nghi¢p Dai hoc chuyén
nganh khac phdi co . A
ching chi bdi dudng kién Trmh dQ~ Ung dung
Vi tri viéc lam | thirc, k§ nang chuyén 11%2?)1 nugu’ cong nghé 01
Thu vién vién | nganh théng tin - thu dinh }?ié}ril thong tin co
vién dp O quan, t{) chue 'he‘mh' ban
c6 tham quyén cap. Coé
ching chi bdi dudng tiéu
chuan chirc danh nghé
nghiép vién chtrc chuyén
nganh thu vién.
Cé bing t6t nghiép dai
hoc tré 1én thugc mot
trong cac chuyén nganh
Vi tri viéc lam Xé}j ‘%un;g’ E(ién t1"1;1c, Trinh d(f)~ Ung dung
Chuyén vién Q?an 1y dat, nong r~1gh1¢13, ngoai ngir cong nghé
Am sat ko Canh quan va Ky thuat| theo quy thone tin c 01
glaf[r}ll S?,: Y | hoa vién, DPién, Cong | dinh hién 0n§7 fnco
ud nghé¢ moéi truong hoac hanh an

nganh, chuyén nganh dao
tao phu hop voi nganh,
linh vuc cong tac.

3. Piéu kién, tiéu chuin ding ky du tuyén

3.1. Piéu kién chung diing ky du tuyén vién chic




a. Ngu’éi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bi@t dan tdc, nam, ntr,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vao vién chirc:

- C6 Quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

- Tir da 18 tudi tré 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh cta Luat
Lao dong hi¢n hanh.

- C6 phiéu dang ky du tuyén, c6 1y lich 13 rang.

- C6 van bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé va c6 niang khiéu,
ky nang phu hop véi vi tri viée lam.

- C6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vy,

- Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée lam.

b. Nhitng ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén

- Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

‘ - Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
v€ hinh su cua Tda an; dang bi &p dung bi¢n phap x1r Iy hanh chinh dua vao co s¢
chira bénh, co sé gido duc, trudng gido dudng.

c. Mdi thi sinh chi dugc ding ky 01 (mot) nguyén vong du tuyén vao 01
(mot) vi tri lam viéc tai don vi ¢o chi ti€u can tuyén dung.

3.2. Poi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc

a. Pbi tuong va diém wu tién trong xét tuyén cu thé nhu sau:

- Anh hung Lyc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hg:éng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép ddo tao chi huy truong Ban chi huy quin
su cap xa nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa thc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 di€m vao két qua di€ém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia céng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can b cong doan truong thanh tir co' so, trong phong trao céng nhén:
dugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

b. Truong hop nguoi du du xét ‘Euyén thudc nhiéu,dién uu tién quy dinh tai
khoan 1 muc nay thi chi dugc cong di€m wuu tién cao nhat vao két qua diém vong
2.

II1. HINH THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG



1. Hinh thirc tuyén dung: thong qua hinh thirc xet tuyén theo quy dinh tai
khoan 6, Biéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu.

2. Noi dung xét tuyén: Xét tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 02 vong
nhu sau:

2.1. Vong 1: Klem tra dleu kién du tuyén tai Phleu dang ky du tuyen theo
yéu cau vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap Gmg yéu cau thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

2.2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh.

- Hinh thtc thi: Phong van.

- No1 dung thi: Kiém tra kién thuc, , k¥ néng hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cta vi trf viéc 1am can tuyén dung. Noi dung thi mon nghiép
vu chuyén nganh phai cin ¢ vao nhiém vu, tiéu chuin vé ning luc chuyén mén,

nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chitc va phu hop véi vi tri viéc lam
can tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (tru6ce khi thi phong vén, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phut chuan bi).

- Thang diém: 100 diém.

3. Xac dinh nguoi tring tuyén

3.1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu
kién sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 s6 diém vong 2 cong vé6i diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo thir
tu diém tur cao xudng thap trong chi ti€u tuyén dung cta vi tri vi¢c lam.

3.2. Truong hop ¢6 tir 2 nguoi tro 1én co tong s6 d1em tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cudi cing cua vi tri viée lam can tuyén thi nguoi co két qua
diém thi vong 2 cao hon la nguoi trang tuyen néu Van khong xac dinh dugc thi

nguodi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
nguoi trung tuyen

3.3. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két
qua xét tuyén trong cac ky xét tuyén lan sau.

4. Hoan thién hd so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua tring
tuy€n, nguoi tring tuyén phai hoan thi¢n ho so tuyén dung, bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chirng nhan do6i tugng wu tién (néu co);

- Phiéu Iy lich tu phéap s6 1 do co quan c6 thim quyén cip.

Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién hé so tuyén dung theo quy
dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoac bi



phat hién str dung van bang, ching chi, chirng nhan khong ding quy dinh dé tham
gia du tuyen thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtic ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

IV. LE PHI TUYEN DUNG

Nguoi dang ky du tuyén dugc xét duyét du didu kién xét tuyén cé trach
nhiém ndp 1 phi xét tuyén theo muc quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chtc, vién
chue: 500.000 ddng/thi sinh

V. THONG BAO TUYEN DUNG VA TIEP NHAN HO SO PANG KY
DU TUYEN

1. Thong bao tuyén dung

1.1. Trung tdim Dich vu Tong hop ding thong bao tuyén dung cong khai it
nhat 01 lan trén cac phuong ti€n thong tin dai chiing sau: b4o in, bao dién tir, bdo
no6i, bdo hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién t&r va ni€m yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cuia UBND phuong.

1.2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

- S6 lwong ngudi lam viée can tuyén dung tmg véi timg vi tri viée lam;

- S6 lugng vi tri viéc lam thyc hién viée xét tuyén;

- Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

- Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hodc co6 dinh cua cac nhan, bd phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

- Hinh thtrc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

2. Ho so ding Ky du tuyén

Nguoi dang ky du tuyén vién chtrc thuc hién Phleu dang ky du tuyén theo
mau s6 01 dugc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/NDP-CP ngay
07/12/2023 cia Chinh pht, kém theo ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Nguoi dang ky du tuyen vién chirc ké khai day du cac noi dung theo yéu
cau trong Phiéu dang ky du tuyén vién chirc. Pong thoi, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac ndi dung, théng tin trén Phiéu ding ky dy tuyén va tinh hop phap ddi
voi cac van bang, ching chi.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong vi¢c ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién sir dung véan bang, chimg chi, ching
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi UBND phudng Tran Bién
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

3. Thoi gian va dia diém tiép nhan ho so ding Ky du tuyén.



- Thoi han nhan Phiéu déng ky du tuyén vién chirc clia ngudi ding ky du
tuyén trong vong 30 ngay, ké tir ngay Trung tam Dich vu Tong hop thong bao
tuyén dung vién chirc dugc dang cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

- Pia diém tiép nhan ho so: Nguoi dang ky du tuyén ndp truc tlep tai Trung
tam Dich vy Tong hop thugc UBND phuong Tran Bién (Pia chi: S6 12 Hoang
Minh Chéu, Phwong Trdn Bién, thanh phé Dong Nai).

VI. TRINH TU TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
1. Thanh 1ap Héi dong tuyén dung va cac b phin giip viéc

~ 1.1.Hoi déng tuyén dung vién chirc: Chu tich UBND phuong Tréan Bién uy
quyén cho Giam doc Trung tam Dich vu Tong hop phuong Tran Bién thyc hién
tuyén dung vién chtrc theo quy dinh.

Trung tam Dich vu Tong hop phuong Tran Bién thanh lap Hoi dong thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 8, Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
phu va Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Noi vu. Hoi dong
tuyén dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, gom co:

a) Chu tich Hoi dong 14 ngudi dimg dau hodc cap pho cta ngudi dung dau
don vi sy nghi¢p cong lap;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chirc can bo cia
don vi su nghi¢p cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chtc gitp viée vé cong tac to
chtrc can bd cua don vi su nghiép cong lap;

d) Cac uy vién khac 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
to chirc tuyén dung do nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

1.2. Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Hoi ddng tuyén dyng cin ct vao hinh
thirc tuyén dung va yéu cau cong viéc quyet dinh viéc thanh 1ap b phén gitp viéc
phtt hop trong s6 cac bo phan sau: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phuc khao (néu c6), Ban
kiém tra sat hach (d01 v6i truong hop td chirc thuc hién van dap hoac thuc hanh
tai vong 2). Truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh lap T
Thu ky giup viéc.

2. To chirc xét tuyén.

2.1. Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc klém tra diéu kién,
tiéu chuan cta nguoi dang ky du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyen dung phai lap
danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu klen du xét tuyén o vong 2, dong
thoi ddng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir dong thoi
niém yét cong khai tai try s¢ co quan.

2.2. Chém nhé‘g 15 ngay ké tr ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chuce thi vong 2.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN



1. Hi dong xét tuyén

- Hoi dong xét tuyén do Chu tich UBND phudng Tran Bién quyét dinh
thanh 1ap.

- Hoi déng xét tuyén thuc hién nhiém vu va quyép han tai Piéu 8, Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu.

- Hoi dong xét tuyén duoc st dung con dau, tai khoan cia UBND phuong
Tran Bién doi1 véi cac hoat dong cua HO1 dong.

2. Trung tim Dich vu Tong hop

- Thong bao, niém yét cong khai tai tru s6 UBND phuong Tran Bién va
dang tai trén cac trang thong tin dién tur vé Ke hoach, Thong bao viéc tuyén dung
vién chirc nam 2026 va cac van ban hudng dan lién quan cia UBND phuong Tran
Bién.

- Thyc hién ky két hop dong lam viéc; phan cong ngudi huéng dan tap su;

1ap, quan 1y, luu trir hd so vién chitc dbi voi nhitng ngudi trang tuyén theo quy
dinh.

Trén day la Ké hoach tuyén dung vién chic Trung tdm Dich vu Tong hop
phuong Tran Bién nam 2026./. Bosle—

Noi nhdn:

- UBND thanh phé Pong Nai (b/c);

- S& Noi vu (b/c);

- Chu tich, PCT UBND phuong;

- Chanh, PCVP UBND phuodng;

- Phong Vian hoa — Xa hoi phuong;

- Trung tim Dich vu Téng hop phudng (ding
website);

- Luu: VT, VHXH (Hang).
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