UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRAN BIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 136 /TB-UBND Tran Bién, ngay 10 thing 02 ndm 2026
THONG BAO

Phéin cong nhi¢m vu cia tirng Ban Biu cir, Tiéu ban bau cir va T6 gitip viéc
ciia UBND phwong Tran Bién nhiém ky 2026 — 2031

Can ctr tai cudc hop ngay 09/02/2026 ctia Chu tich UBND phudng Tran
Bién v/v Phan c6ng nhiém vu cta timg Ban Bau ctr, Tiéu ban bau cir va To gitp
viéc cia UBND phudng Tran Bién nhiém ky 2026 — 2031;

UBND phuong Tran Bién phan cong nhiém vu cho timg Ban Bau ctr,
Tiéu ban bau ctr va TH giup viéc cia UBND phudng Tran Bién nhiém ky 2026 —
2031 nhu sau:

I. BAN BAU CU

C6 nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu 24 Luat Bau cir dai biéu
Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb 85/2015/QH13 ngay 25/6/2015,
Luat stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat bau ctr dai biéu Qudc hoi va Hoi
ddng nhan dan s6 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025.

1. Cham nhat 1a 70 ngay trudc ngay bau ctr, Uy ban nhan dan cip tinh sau
khi théng nhit voi Thuong truc HOi dong nhan dan va Ban thuong truc Uy ban
Mit tran T quoc Viét Nam cung cap quyet dinh thanh 1ap & mdi don vi bau cir
dai biéu Quoc hoi mot Ban bau cur dai biéu Quoc hoi ¢6 tir chin dén muoi bay
thanh vién gom Trudng ban, cac Pho Trudng ban, Thu ky va cac Uy vién 1a dai
dién Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran To
quoc Viét Nam cung cap va mot 5O coco quan, t6 chirc hitu quan.

2. Cham nhit 1a 70 ngay trudc ngay bau ctr, Uy ban nhan dan cép tinh,
cap x4 sau khi théng nhat voi Thuong truc Hoi déng nhan dan va Ban thuong
tryc Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam cung cap quyét dinh thanh 1ap ¢ mdi
don vi bau ctr dai bleu Hoi dong nhan dan cip minh mot Ban bau cir dai biéu
Hoi dong nhan dan gom dai dién co quan nha nudc, td chirc chinh tri, tb chirc
chinh tri - x3 hoi, t6 chic xa hoi. Thanh phﬁn Ban bau ctr dai biéu Hoi déng
nhan dan cép xa ¢6 thém dai di¢én ctur tri & dia phuong. Ban bau cir dai biéu Hoi
ddéng nhan dan cip tinh ¢6 tr mudi mot dén muoi 1dm thanh vién. Ban bau ci
dai biéu Hoi dong nhan dan cap x4 c6 tir chin dén mudi 1am thanh vién. Ban bau
ctr gom Trudng ban, cic Pho Trudng ban, Thu ky va cac Uy vién.

3. Ban bau ctr ¢6 cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Kiém tra, don ddc viéc thi hanh phap lut vé bau cir ctia cac T bau ctr
thudc don vi bau cir;

b) Kiém tra, dén ddc viéc 1ap, niém yét danh sach cur tri va viéc niém yét
danh sach nhitng nguoi Gmg cir & cac T6 bau cir thudc don vi bau ctr;

¢) Chi dao, kiém tra, d6n déc viéc bd tri cac phong bo phiéu va cong viec
bau cir ¢ cac phong bo phiéu;
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d) Nhan va phan phdi tai liéu, phiéu bau ctr cho cac T6 bau cir chAm nhat
1a 13 ngay trudce ngéy bau cir;

d) Nhan, tong hop va kiém tra bién ban két qua kiém phiéu bau cir cia cac
T4 bau ctr; 1ap bién ban xac dinh két qua bau cir & don vi bau ctr;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi vé6i viéc thuc hién cong tac bau cir cia
cac To bau ctr va khiéu nai, to cao vé bau cir do cac T6 bau ctr chuyén dén; nhan
va chuyen dén Uy ban bau ctr ¢ tinh khiéu nai, td cdo vé nguoi tng cur dai bleu
Quéc hoi; nhan va chuyen dén Uy ban bau ctr twong ung khiéu nai, t6 cdo vé
ngudi tng cir dai biéu Hoi dong nhan dan;

g) Bao cdo tinh hinh t6 chirc va tién hanh bau ctr theo hudng dan, yéu cau
ctia Hoi dong bau cir quéc gia hoac theo yéu cau cla Uy ban bau ctr cing cap,

h) Chuyen ho so, tai liéu vé bau cur dai biéu Quoc hoi dén Uy ban bau cir
O tinh; chuyén ho so, tai liéu vé bau cur dai biéu Hoi déng nhan dan dén ny ban
bau ctr cing cap;

i) Tb chirc thuc hién viéc bau ctr thém, bau ctr lai (néu cb).”.

Mbi Trudng ban co trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cua tung
thanh vién trong cac ban bau ctr va két thuc nhiém vy sau khi Uy ban bau ct dai
biéu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026-
2031 phuong Tran Bién két thuc viée tong két cong tac bau cir va cong bd két
qua bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan phuong.

II. TIEU BAN PHUC VU CONG TAC BAU CU

1. Tiéu ban tuyén truyén

- Tham muu coOng tac thong tin, tuyén truyen giao duc, cd dong vé cong
tac bau ctr; hudng dan nodi dung tuyén truyen c6 dong bau cir; phdi hop voi cac
don vi c6 lién thuc hién cong tac tuyén truyén kip thoi, su rong dén toan thé
can bo, cong chure, vién chuc, luc lugng vii trang, doanh nghiép, cac don vi lién
quan va moi tang 16p Nhan dan trén dia ban phudng thuc hién tot cong tac bau
cu.

- Xay dung ké hoach tuyén truyén vé bau cir bang nhiéu hinh thire: loa
truyén thanh, man hinh LED, bang ron, pano, ap phich, mang xa hdi, cd dong
truc quan (ket hop tng dung AL, chuyén doi sb, trang thong tin dién tir).

- Phéi hop céc khu phd t6 chirc tuyén truyén sau rong dén Nhan dén.

- Huéng dan trang tri khu vuc bo phiéu, dam bao trang trong, dung quy
dinh.

- Theo ddi, ndm bat du luan x4 hoi lién quan bau ctr.

Truong ban tuyén truyén co trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cta
tung thanh vién trong tiéu ban va két thiic nhiém vu sau khi Uy ban bau cir dai
biéu Quoc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap nhiém ky 2026-
2031 phuong Tran Bién két thuc viéc tong két cong tac bau cir va cong bd két
qua bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan phuodng.

2. Tiéu ban an ninh, trit tw - an toan xa hdi

- Tham muu ij ban bau ctur phuong linh vyc ddm bao an ninh trat tu, an
toan xa hoi phuc vu cong tac bau cur, chi dao luc lugng cong an, quan sy phuong
thyc hién nhiém vy bao v€ an ninh trat tu, an toan xa hoi trude, trong va sau
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cudc bau ctr, xdy dung cac phuong an thién tai, dich bénh co6 thé xay ra trong
thoi gian to chuc bau cu, lanh dao tuyén truyén cu tri thudc luong luong vil
trang phu:0’ng thuc hién tot viéc bau cir.

- Phéi hop Cong an phuong xay dung phuong an dam bao an ninh, an
toan, phong chdng chay nd tai cac diém bo phleu

- Bao vé tai liéu, phleu bau, thung phleu, bd tri céc thic quan ly.

- Pam bao trat ty, phan ludng giao thong trong ngdy bau cir, 1én phuong
an cu thé timg khu vuc bo phiéu.

Truong ban an ninh, trat tu, an toan xa hoi cd trdch nhi¢ém phan cong
nhiém vu cu thé cua tung thanh vién trong tiéu ban va két thiuc nhiém vy sau khi
ny ban bau cir dai biéu Quéc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi déng nhan dan cac
cap nhiém ky 2026-2031 phuong Tran Bién két thuc viéc tong két cong tac bau
clr va cong b két qua bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan phudng.

3. Tiéu ban tai chinh - hiu cin

Tham muru, chiu trach nhi€ém hudng dan viéc 1ap du tru kinh phi, phan bé,
quyét toan kinh phi; quan 1y tai chinh va phan bd kinh phi t6 chirc bau ctr ddi véi
cac co quan, don vi va cac té chirc phu trach cong tic bau cir vé kinh phi,
phuong tién vat chat phuc vu cong tac bau ct.

Trudng ban tai chinh, hau can co trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé
clia ting thanh vién trong tiéu ban va két thic nhiém vu sau khi Uy ban bau cir
dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cip nhiém ky
2026-2031 phudng Tran Bién két thuc viée tong két cong tac bau cir va céng bd
két qua bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan phuong.

4. Tiéu ban td chirc - nhén sw

- Tham muu cong tac td chirc, nhan sy bau ctr phuong, du kién co ciu,
thanh phan va phan bd ngudi Gmg cir dai biéu HDND phudng dam bao co cau
hop 1y; tiép nhan va xem xét hd so nhitng nguoi duge gidi thidu tmg cir, ngudi
tu Ung ctr dai bicu HDND phuong; 1ap danh sach chinh thirc ngudi ing cir dai
biéu HDND phuong; chiu trach nhiém tham muu hudéng dan, thuc hién nghiép
vu, tong hop bao cao cong tac nhan su bau cir vé cap trén theo quy dinh; theo
ddi, ndm tinh hinh t6 chirc thyc hién cong tac bau cir clia cic co quan, don vi,
khu phd.

- Tham muu Uy ban bau ctr phuong xay dung ké hoach nhan sy phuc vu
cong tac bau ctr.

- Tham muu ban hanh cic quyét dinh thanh 1ap: T6 bau ct, cac tiéu
ban/nhém phuc vu bau ct, luc luong hd tro tham gia tirg khau cong viéc.

- Pé xuat phan cong can bo, cong chirc, luc lwong tham gia timg khau
cong viéc dam bao du s luong, dang thanh phan theo quy dinh.

- Phéi hop Uy ban MTTQ Viét Nam phuong tham muu quy trinh hiép
thuong, gi6i thiéu nguoi tmg cur dai biéu HDND.

- Huéng dan tiép nhan hd so ung cu, lap danh sach so b, danh séch chinh
thirc.

Trudng ban t6 chirc, nhan sy ¢6 trich nhiém phan cong nhiém vu cu thé
clia timg thanh vién trong tiéu ban va két thuc nhiém vu sau khi Uy ban bau ctr
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dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai bicu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky
2026-2031 phuong Tran Bién két thuc viéc tong két cong tac bau ctr va cong bd
két qua bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong.

5. Tiéu ban gii quyét khiéu nai, to cdo

Tham muu, chiu trach nhiém, nghién ctru va giai quyet moi thic mac
khiéu nai, t6 cdo vé cong tac bau ctr. Huong dén, giai trinh vé ho so tng cir va tur
ing cu, pho bién, tuyén truyén cic van ban phéap ludt co lién quan giai quyét
khiéu nai, t6 cao, kién nghi cé lién quan dén cong tac bau ctr.

Tham muu Uy ban bau ctr phudng xdy dung ké hoach tlep cong dan, tiép
nhan, xtr 1y khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh lién quan dén bau cu.

Tham muu quy trinh tiép nhan, phan loai, xt Iy don thu dam bao dung
tham quyén, ding thoi han theo Luat Bau cir va Luat Khiéu nai, Luat Té céo.

Chuan bi dy thao van ban tra 10, két ludn, thong bao két qua giai quyét.

Truéng ban giai quyét khiéu nai, t6 cdo co trach nhiém phan céng nhiém
vu cu thé cta tung thanh vién trong tiéu ban va két thac nhiém vu sau khi Uy
ban bau cir dai biéu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap
nhiém ky 2026-2031 phuong Tran Bién két thic viéc tong két cong tac bau cir
va cong bd két qua bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan phudng.

III. TO GIUP VIEC

- Tham muu UBBC phuong du thao cac van ban phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao bau ctr, huéng dan, chi dao, kiém tra, téng hop bao cédo tinh hinh
trién khai thuc hién cong tac bau ctr, chuén bi cac diéu kién can thiét dé phuc vu
céc cudc hop, hoi nghi cia UBBC phudng, dy kién, phoi hop cac don vi ¢6 lién
quan khi UBBC phuong yéu cau. Chuan bj day du cac noi dung va tham muu
thue hién cac nhiém vu cua Uy ban bau cir phuong. Tham muu t6 chire cac cude
hop, hoi nghi lién quan dén cong tac bau cir, tai liéu, co s& vat chat phuc vu bau
cu, tap huén nghiép vu cong tac bau cur cho Ban bau ctr, T6 bau cir; tham muu
dé xuét cong tac thi dua, khen thu’O’ng vé bau ctr.

- Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh, lich cong tac bau cur.

- Soan thao cac vin ban chi dao, thong bio, bao céo, quyét dinh, phuong
an phuc vu bau cur.

- Theo d&i tién do thuc hién cac nhiém vu, téng hop tinh hinh, tham muu
xtr 1y kip thoi céc phat sinh.

- Thyc hién ché do thong tin, bao c4o dinh ky va dot Xuat.

- T6 chtrc tuyén truyén Luat Bau cir va cac quy dinh lién quan bang nhiéu
hinh thirc.

- C6 dong truc quan, trang tri khu vic bo phiéu, tao khong khi ngay hoi
toan dan.

- Van dong Nhén dan tham gia bau ctr ddy du, dung thoi gian.

- Tham muu thanh 1ap cac T6 bau cir, khu vuc bo phiéu.

- Hudng dan 1ap, ra soat, niém yét danh sach cir tri.

- Hudng dan quy trinh tiép nhan hd so tng ctr, hiép thuong, cong bd danh
sach Umg ctr vién.

- Chuéan bj phiéu bau, thung phiéu, con diu, biéu mau, tai liéu nghiép vu.
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- Tap huan nghiép vu cho luc luong 1am cong tac bau cu.

- Tham muru bd tri, phan cong nhan lyc phuc vu bau ctr.

- Quan Iy hd so ngudi tng ctr va thanh vién cac T bau cir.

- biéu dong, bo sung nhan luc khi can thiét.

- Chuan bi dia diém bo phiéu, trang thiét bi, ban ghé, 4m thanh, anh sang
tai khu vire bo phiéu.

- Pam bédo dién, nudc, vé sinh moi truong, my quan khu vuc bau cu,
phuong an du phong thoi tiét xau.

- Quan ly, cép phat, thu hoi vat tu phuc vu bau cur.

- B6 tri phuong tién van chuyén tai liéu, thing phiéu.

- Phéi hop Cong an, Quén sy xay dung phuong 4n dam bao an ninh trat
tu, an toan giao thong, phong chay chira chay.

- Bao v¢ tai li¢u, thung phiéu, khu vuc bd phiéu.

- Tiép nhan, tham muu xu 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh lién
quan dén cong tac bau cir.

- T6 chirc hoa giai, xac minh, tham muu giai quyét dung tham quyén.

- Phéi hop diéu hanh hoat dong tai cac khu vuc bo phiéu.

- Tong hop két qua bau ctr, 14p bién ban, bdo céo cap trén.

- Tham muu téng két, rat kinh nghiém, luu trit hd so.

Trudéng ban T6 giip viée ¢6 trach nhiém phén cong nhiém vu cu thé cta
tung thanh vién trong tiéu ban va két thiic nhiém vu sau khi Uy ban bau cir dai
biéu Qudc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026-
2031 phuong Tran Bién két thuc viéc tong két cong tac bau cir va cong bd két
qua bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan phuong.

Trén day la Thong bao cua UBND phuong Tran Bién v/v phan cong
nhiém vu cta ting Ban Bau ctr, Tiéu ban bau ctr va T6 gitp viéc cia UBND
phuong Tran Bién nhiém ky 2026 - 2031; Bé nghi cac Trudng ban va cac don vi
c6 lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: -

- 10 Ban bau cr;

- 05 tiéu ban va 01 t6 gitip viéc;

- Ban chi dao bau ctr phuong;

- Uy ban bau ctr phuong;

- Chu tich, PCT.UBND phuong;

- Chanh, PCVP.HPND va UBND phuong;
- Luwu: VT, VHXH.
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